Lathund — hur man andrar rumsnummer och telefonnummer i Lucat

Denna lathund &r skriven for dig som i Lucat antingen ska andra ditt rumsnummer eller

telefonnummer. Det ar viktigt att informationen ar uppdaterad da det dr denna information som

syns pa LU:s hemsida nar ndgon soker upp din kontaktinformation.

1. Gatill inloggningssidan for Lucat. Denna hittar du via LU:s medarbetarwebb,
https://www.medarbetarwebben.lu.se/

2. Loggaini Lucat med ditt lucat-id

Du kommer da till din startsida.

w

4. Rumsnummer och telefonnummer dndras via din verksamhetsroll/verksamhetsroller som du

kan se listade pa forsta sidan.

Verksamhetsroller

Roll Enhet Telef: Mohil Primar
katalogadministratar Kansli N +464622259562
personalsamordnare Kansli N +46462229562

5. Klicka pa ”"andra” vid den aktuella verksamhetsrollen. Du far da upp ett nytt fonster.
6. |detta nya fonster har du mojlighet att lagga in/andra ditt telefonnummer.

Telefonnummer Maobilnummer Faxnumrmer

+46462229562

7. Scrollar du ner lite mer i det 6ppna fénstret kan du lagga till/andra ditt rumsnummer.

Rumsnummer

B1s2A

8. Nar du uppdaterat din information klickar du pa "spara” langst ner pa sidan.

Avbryt Spara

9. Andringen &r nu gjord och du kan logga ut. Det kan ta upp till ett dygn innan dndringen visas

pa hemsidan.



