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LUNDS UNIVERSITET

Naturvetenskapliga fakulteten

Centrum fér miljé- och klimatforskning
Arbetsmiljopolicy och rutiner Norunda mitstation
Faststilld av CEC styrelse 2014-05-12. Reviderad 2016-11-25.
Norunda &r en enhet inom Lunds universitet, Centrum f6r milj6- och klimatforskning, CEC.

Vid Norunda métstation utférs uppgifter for ICOS Sweden, som &r en forskningsinfrastruktur for
att dvervaka och forsta vixthusgasutbyten mellan jordytan och atmosfiren. ICOS Sweden ingar i
ett europeiskt natverk. Vid Norunda finns 2 personer anstillda, som tillhor CEC. Hit kommer ocksé
besokande forskare och studenter for att utféra métningar.

Personer med arbetsplats Norunda, anstéillningen finns vid CEC:
Anstélld och samordningsansvarig Forskningsingenjor Anders Bath, tel. 070-393 2468

Samordningsansvarig har ansvaret att se till att regler och rutiner finns, uppdateras och efterlevs.

Anstilld och stillféretridande Forskningsingenjor Irene Lehner, tel. 072-
samordningsansvarig 5778778

Personer vid Lunds universitet med ansvar for Norunda:
Arbetsmiljoansvarig for hela CEC Forestdndare Henrik Smith, Centrum for milj6-
och klimatforskning, tel. 046-222 9379

Arbetsuppgifter kring Universitetslektor Maj-Lena Linderson, Férestdndare
arbetsmilj6fragor for Norunda, ICOS Sweden, Institutionen for naturgeografi pa
delegation fran forestandaren H Smith ekosystemvetenskap, tel. 046-222 8407

SPI (Station Principal Investigator) Forskningsingenjor Meelis Molder, Institutionen for
naturgeografi och ekosystemvetenskap, tel. 046-222
0378

Skyddsombud Ekonom Asa-Katrin Erlandsson, Centrum for miljo-

och klimatforskning, tel. 046-222 0181

Huvudskyddsombud Forskningsingenjor Erling Jirle, Biologiska
institutionen, tel. 046-222 4999

SOS Alarm olycksfall, brand Ring 112

Giftinformation 010-456 67 00

Sjukvardsradgivningen Ring 1177

Polisen (ej akut) 114 14

Postadress Sélvegatan 37, 223 62 Lund Hémtstélle 50 Besoksadress Ekologihuset, Sélvegatan 37 Telefon 046-222 0000
E-post Eivor.Terne@cec.lu.se



Réddningstjéansten i Uppsala

https://www.uppsala.se/brandforsvaret

Verksamhetsbeskrivning

Vilket arbete utfors av personalen?

Lab arbete: serva och kalibrera instrument, tillverka delar till
instrument, torka jord- och véxtprover.

Filtarbete: kontrollera och underhélla installationer. Gra nya
installationer. Roja vig till installationer.

Mastarbete: Underhalla, serva, installera och kalibrera
instrument. Underhalla masten och masthissen.

Transporter med bil.

Kontorsarbete.

Vilket arbete utfors av gdistforskarna?

Installation och métningar i skogen. Installation och métningar 1
masten. Installation och métningar pa lab. Kontorsarbete.

Agarforhallanden for mark och
byggnader, underhall

Avtal skall finnas dér detta klargors.

Markiégare: Norunda allménning. (Allménningen har inget ansvar
for anlidggningen. De far inte vidta atgérder, inom en radie av
1000 m fran masten, utan Lunds universitets godkdnnande.)
Agare personalhus: Lunds universitet (under utredning)

Agare labb hus: Lunds universitet

Mastdgare: Lunds universitet

Snordjning: Kontakt tas av personalen med snordjare nir
snorjning behovs.

Stormfillen: Personalen kontaktar Allménningen.

Lunds universitet ansvarar for el, vatten, avlopp och 16pande
underhall.

Vid stromavbrott kontaktas elleverantor/elektriker.

Masten, konstruktionen och
underhall

Rekommendation fran foretaget Ramboll:

Gor en okuldr besiktning varje ar och det kan lampligen ske i
samband med skyddsrond.

En ordentlig kontroll av t ex vajrar och bultar gors vart femte 4r.
En sidan kontroll kan ocksé behdvas om det t ex varit en storm
och flera trdd fallit mot vajrarna.

Dessa kontroller bor en extern konsult gora.

Dokumentation &ver kontroll skall férvaras hos administrativ chef
pa CEC och kopia till ICOS Sweden forestandare och en finns i
Norunda.

Sikerhet och hantering av
risker

Réaddningsfordon Riddningsfordon kan komma &nda fram till anldggningen.
Riddningstjdnsten 4r informerad om métstationen och dess lige.
Brandskydd Samordningsansvarig ska ha genomgéatt brandskyddsutbildning.

Systematiskt brandskyddsarbete

Alla som vistas pa platsen skall ha kdinnedom om var
brandslickare finns. Brandslickare finns vil synliga, en vid varje
entré, totalt 4 st. Brandvarnare finns i alla rum.




Rutiner vid ensamarbete

Undvik i gorligaste man ensamarbete. Vid ensamarbete giller
foljande:

-En fungerande mobiltelefonforbindelse skall finnas.
-Ensamarbete som innehéller farliga moment ska inte forekomma
t ex motorsagsarbete, kléttring.

Ensamarbete i morker skall inte forekomma.

Vidret t ex snd, storm

For att undvika att bli instingda av sn6 eller nedfallna trid eller
att skadas av nedfallande trdd, ska personalen ldmna
anlidggningen nir viderprognosen visar pa dessa risker.

Klitterutbildning och
hélsokontroll

Innan en arbetsgivare forsta gangen anlitar en arbetstagare for
arbete i mast eller stolpe ska arbetsgivaren forvissa sig om att
arbetstagaren har genomgatt tillrdcklig utbildning och har de
kunskaper som behovs for arbetet. Med arbetsgivare jamstélls i
dessa foreskrifter den som anlitar inhyrd arbetskraft for att utfora
arbete i sin verksamhet.

De som ska klittra i masten ska ha genomgatt sdrskild teoretisk
och praktisk utbildning for sadant arbete. De ska dessutom ha
genomgatt sérskild hilsokontroll.

Dokumentation pa genomférd klétterutbildning och hilsokontroll
for personalen skall finnas i original hos administrativ chef pd
CEC, kopia i Norunda och hos ICOS Sweden forestdndare.

Samordningsansvarig kontrollerar att de besdkare som skall
Kklittra, har klatterutbildning och har genomgéatt medicinsk
kontroll. Dessutom ska besdkare som ska kléttra, anvinda
skyddsutrustning.

I3 kap 12 § arbetsmiljolagen laggs ett skyddsansvar pa den som
rader dver ett arbetsstille. Detta skyddsansvar kan bli aktuellt n4r
arbetstagare, som arbetar i master och stolpar, inte &r anstilld hos
den som #ger anldggningen eller eljest har rétt att forfoga dver
den. Det kan i sddana fall vara svart for arbetstagarens
arbetsgivare att kontrollera t ex en tristolpes kondition innan
arbete i stolpen paborjas. Ansvaret for att sadan kontroll
genomfors ligger ddrfor pa den som forfogar 6ver anldggningen
och saledes rader 6ver arbetsstillet.

Sikerhet vid mastarbete

Mastarbete: Generell utrustning som ska anvéndas &r
skyddshjdlm med hakrem och fallskyddsutrustning. Nér s&
behdvs skall skyddshandskar, 6gonskydd, skyddsskor och
skyddskldder anvédndas. Utrustning for att ta ned skadade ska
finnas latt tillganglig. For att kalla pa hjalp ska arbetstagare i
mast vara utrustad med ldmplig larm- och
kommunikationsutrustning. Larmséndare finns. En plan for
omedelbar undséttning av skadad eller hjalpbehdvande ska
finnas. Verktyg och redskap som anvinds vid mastarbete ska
viljas s de dr lampliga for det arbete som ska utféras och vid
behov sikrade si att de inte skapar risker genom att falla ned eller
pa annat sitt.




Mastarbete fér inte utforas dér det finns risk for ohélsa eller
olycksfall genom okontrollerat is- eller snoras, eller pa grund av
ogynnsamma meterologiska forhallanden. Vistelse i mast under
annalkande eller pagaende askvéder &r inte tillaten.

Mastarbete far inte bedrivas som ensamarbete. Den arbetskamrat
som befinner sig vid markniva, méste vara tjénstbar och behorig
for hojdarbete for att vid behov omedelbart kunna undsétta
skadad pa hog hojd. Nér arbete i masten pagar, ska varje person
pa marken béra skyddshjdlm och vara sa langt fran masten som
mojligt for att undvika att bli skadad av fallande féremal.

Maitningar i triden

Arborist skall anlitas nir det behdvs kléttras i trid.

Kemikalier, gas

Kemikalierna skall fortecknas i databasen KLARA. Detta gors
kontinuerligt. Samordningsansvarig ansvarar for att kemikalierna
blir inférda i KLARA. Detta utfors av huvudskyddsombudet
Erling Jirle.

Det finns ingen giftig eller brandfarlig gas. De cylindrar som
finns skall vara fastkedjade. Lacktest skall géras vid varje byte.

Brandfarliga kemikalier ska forvaras i sirskilda skap i
verkstaden/labb.

Generellt giller att vid allt arbete dédr kemikalier forekommer ska
var och en vara vél inforstddd med den aktuella kemikaliens
egenskaper och risker.

Personlig skyddsutrustning sasom skyddsglas6gon,
skyddshandskar och skyddsrock skall anvindas.

Alla flaskor och burkar skall vara tydligt uppmirkta och foérvaras
pa ett for respektive kemikaliers korrekta sitt.

God ordning skall hallas i lokaler dédr kemikalier anvidnds och
forvaras.

Mat eller dryck far inte tillredas eller férvaras dér ett farligt
kemiskt &mne férekommer.

Hud som fororenats skall snarast rengoras.

Vid tveksamhet efter kontaminering av kemikalier skall ldkare
kontaktas.

Information till besdkare om
sakerhetsrutiner m m

Informationsblad om sékerhet ska delas ut till alla besgkare. Det
skall d&ven undertecknas av besdkaren som intygar att denne har
last informationen. Informationen ska finnas bade pa svenska och
engelska.

Fordon och fordonstransporter

Persontransporter och transport av gods gors med bilen.

Tjanstefordon skall alltid hallas i trafiksdkert skick.
Regelbunden service pa tjanstefordonet skall utforas.
Dick ska bytas niar monsterdjupet minskat till 3 mm for
vinterdack och 1,8 mm for sommardick.

Fordonet ska lastas pa ritt sitt.

Alla trafikbestimmelser ska noga f6ljas.




Maskiner, eldrivna verktyg,
motorsag, inhyrning av
arbetskraft

Motorsag

Den som arbetar med en motorkedjesag eller en rojsag

-ska ha genomgatt utbildning f6r den typ av arbete som ska
utféras och ha kompetens for arbetet,

- ska k#nna till sdgens konstruktion, sékerhetsanordningar och
egenskaper i den omfattning som behdvs for sdker anvéandning i
olika arbetssituationer,

-ska anvénda for typen av arbete lamplig arbetsteknik for att
undvika ohélsa och olycksfall,

-ska se till att skydda sig mot skada fran fallande eller flygande
foremal, olja, avgaser, buller och vibrationer samt mot skérskador
fran sgkedja eller klinga.

-Motorkedjesagar och rojsagar skall kontrolleras regelbundet.
Kontrollen ska utforas av en person med god kdnnedom om
sagens konstruktion, anviandning och skotsel.

-Sagkedjor och klingor ska under arbetet kontrolleras och
underhallas fortlépande och slitna eller skadade kedjor och
klingor ska kasseras, men enstaka skadade s k skértdnder far dock
bytas ut.

-Om det vid kontroll, tillsyn eller under arbete med en sig
uppticks skada eller felaktighet som kan &ventyra sikerheten, far
sagen inte anvindas vidare forrén den reparerats.

-Vid arbete med motorkedjesag ska foljande personliga
skyddsutrustning anvindas. Horselskydd, skyddshjélm,
dgonskydd/ansiktsskydd mot skada genom mekanisk paverkan,
skyddsskor eller skyddsstovlar och benskydd mot skador fran
motorsagskedja samt skyddshandskar.

-Vid arbete med en rojsag ska foljande personliga
skyddsutrustning anvéndas: horselskydd, 6gonskydd,
skyddshjidlm om r6jningsstammarna ar hogre dn 2 m samt
skyddshandskar.

-Vid arbete med en motorkedjesag eller en r6jsag ska sdgforaren
medfora forsta forband.

Arbete med motorsag/rojsag far inte ske som ensamarbete.
Arbetet far inte heller ske i morker.

Personal som arbetar med denna typ av sag skall ha
motorsagskorkort. Kopia pa detta intyg skall skickas till ICOS
Sweden forestandare och administrativ chef pa CEC.

Vid inhyrning av arbetskraft for sagning skall en riskbedomning
goras. Riskbedomning av det arbete man avser att hyra in till bor
ske i sa god tid att specifikationen av den man vill hyra in kan
anpassas till arbetet och de risker som arbetet medfor.

Avfallshantering Hushéllsavfall laggs i soptunna.
Ovrigt avfall kors till dtervinningsstation i Uppsala kommun.
Latrin Vid hantering av latrin skall handskar anvéndas och handtvitt ske

efterat.

For ovrigt skall reckommendationer och instruktioner fran Separett
foljas. Efter att kirlet bytts skall det gamla st 6 ménader innan
avfallet grivs ner i jorden. 8 st kérl &r i cirkulation.




Mote med djur i skogen

I separat information finns uppgift om hur man gar tillvdga vid
mote med djur. Den informationen ges dven ut till besdkare pd
Norunda. I Norunda allménnings skog finns ett jaktlag.
Personalen pa Norunda har bra kommunikation med jaktledaren
och de informerar varandra 16pande om aktiviteter fran bada
sidor. Allt for att stora varandra sa lite som mdjligt och for att
kénna trygghet nér personalen &r pa Norunda. Personalen &r t ex
inte dar under de 1-2 vardagar i forsta digjaktveckan da jakt sker
pé den saten.

Smittorisk och forgiftning
genom smadjur

Fastingar kan orsaka borrelia, infektion av TBE-virus med flera
sjukdomar. Kontrollera huden och avldgsna fastingar for att
minska smittorisken. Se separat information.

Vid huggormsbett skall sjukhus uppsdkas. Se separat information.
Geting- och bistick se separat information.
Kainsliga personer bor medféra medicin mot allergiska reaktioner.

Arbetskamrater skall informeras om 6verkédnslighet och om
vilken medicin personen ska anvinda och var den finns.

Forsta hjélpen utrustning och
utbildning

Forsta hjdlpen utrustning ska alltid finnas till hands pé en sérskild
plats. Den finns i grona boden till vanster innanfér dorren och i
kontorsbyggnaden.

Personalen skall ha genomgétt forsta hjélpen utbildning.

Hjértstartare finns i Grona boden. Personalen ska ha genomgatt
utbildning f6r denna.

Skyddsrond

Skyddsrond skall goras 1 gang per ar. Dessemellan ska
avstamningar goras. I denna deltar de anstillda i Norunda, ICOS
Sweden forestandare, skyddsombudet, huvudskyddsombudet, fler
personer kan delta.

Olyckor och tillbud

Dessa ska omgaende rapporteras till samordningsansvarig som &r
Anders Bath. Han &r ansvarig for att skadan omedelbart anméls
vidare inom Lunds universitet.

Om ett tillbud intrdffat, men allt gick bra trots allt, s& ska detta
ocksa talas om f6r samordningsansvarig, sa att man i framtiden
kan undvika en olycka. Detta ska ocksa rapporteras vidare inom
Lunds universitet.

Lokalerna

Kok och kontor

Timer pa spisen finns.

Overnattningsrum

3 rum med totalt 5 sdngplatser finns.
Brandvarnare finns i varje rum.
Brandslackare finns.

Rummen finns pa bottenvaningen.




Bommar till anldggningen.
Larm, las, koder, staket
Stoldrisk

For att komma till anldggningen behver man Gppna tva
vigbommar. Nér det 4r nagon inne pé anldggningen star
bommarna Sppna. Det finns inget larm, inte heller koder. Masten
ar omgérdad av ett last staket, tva meter hogt. Bade labbyggnaden
och kontoret 4r lasta med tva 1as. Ett av sovrummen och
labbrummet har egen ingang och &r lasta med vanlig cylinder.
Alla lasen, inkl. bommarna, har gemensam nyckel. Maststaketet
har separat nyckel. Nycklar finns for utlaning tiil géster.

Personaladministrativa fragor
Psykosocial arbetsmiljo

Arbetstid

Semester

Sjukdom

Tjanstledighet
Reserdkningar
Bestillningar

Fakturor

Friskvérd

Glastgon for datorarbete

For den anstillda personalen se den separata arbetsmiljopolicyn
dar personaladministrativa och psykosociala fragor ingér, och den
giller for hela CEC.

Lund 2016-11- !5
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Henrik Smith

Forestandare CEC

Lagar, foreskrifter och riktlinjer - ett urval
Pa LU Byggnads webbsidor om arbetsmiljo, finns lagar och riktlinjer fortecknade. Se
http://www.medarbetarwebben.lu.se/anstallning/arbetsmiljo-och-halsa

http://www.hr-webben.lu.se/arbetsmiljo

Lagar och riktlinjer — ett urval

Arbetsmiljolagen SFS 1977:1160

Arbetsmiljoférordningen SFS 1977:1166

Arbetsmiljoverkets foreskrifter AFS
- Systematiskt arbetsmiljoarbete AFS 2001:1

- Organisatorisk och social arbetsmiljo AFS 2015:4

- Mast- och stolparbete AFS 2000:6

Arbetarskyddsstyrelsens forfattningssamling AF

- Anvindning av motorkedjesdgar och rojsagar 2002:2
Lag 2003:778 om skydd mot olyckor

Forordning 2003:789 om skydd mot olyckor

Riddningsverkets foreskrifter SRVFES

Miljobalk 1998:808

Forordning om kemiska produkter och biotekniska organismer 2008:245

Forteckning 6ver Kemikalieinspektionens forfattningar KIFS
AFS 2000:04 Arbetarskyddsstyrelsens foreskrifter om kemiska arbetsmiljorisker

AFS 2015:4 Foreskrifter om organisatorisk och social arbetsmiljo




Lunds universitet

Arbetsmiljopolicy

Arbetsmilj6 handlingsplan

Rutiner och 6vriga beslut rérande arbetsmiljon vid Lunds universitet t. ex
Foreskrift angdende barns besdk pa arbets- eller studieplatsen

Beslut om férbud mot §vernattning i universitets lokaler

Beslut om férbud mot rékning i och i omedelbar anslutning till universitetets lokaler
Beslut om forbud att hysa privata husdjur inom universitetets lokaler

Friskvardspolicy
Forsta hjilpen utbildning for anstdllda Foéretagshdlsovarden vid Lunds universitet anordnar.
Riktlinjer alkohol och andra droger

CEC
Arbetsmiljopolicy och handlingsplan for CEC
Plan for jamstélldhet- och likabehandling



